Procedimiento para el ingreso al programa de maestria del CENIDET
Aspirantes extranjeros

Bienvenido al proceso de admisién del CENIDET, es importante que tengas claro lo siguiente:

Es deseable que tengas los documentos apostillados o legalizados, desde el momento en que realizas
tu solicitud al posgrado de tu interés. Esto es asi, porque en caso de ser aceptado, necesitaras tener
listos los documentos para que proceda la solicitud de Visa de Residente Temporal Estudiante, en la
Oficina Consular de México en tu pais de origen.

El CENIDET no tiene comunicacion directa con los cénsules o el personal encargado de la expedicion
de las visas, este proceso se lleva a cabo a través de la Secretaria de Ciencia, Humanidades,
Tecnologia e Innovacién (Secihti), por lo tanto, el CENIDET no puede obligar a las Oficinas Consulares
de México en tu pais de origen a otorgar prioridades especiales.

El hecho de presentar tu solicitud y pagar el derecho a participar en nuestro proceso de admision para
ingresar a alguno de nuestros programas de posgrado, no significa que ya estas aceptado. Para tener
tal estatus, deberas transitar por todo el proceso de admision correspondiente y en caso de ser
aceptado, deberas atender a la normatividad vigente para los estudiantes extranjeros’.

En caso de resultar aceptado/a, tu ingreso sera en el siguiente ciclo escolar al cual solicitaste, esto,
para que tengas el tiempo necesario para reunir los documentos requeridos al momento de la
inscripcion al programa de posgrado.

En cuanto a la beca de la Secihti, a partir del afio 2022, la postulacion para obtener la beca debera
solicitarla cada aspirante aceptado por la institucion receptora, y lo debera hacer una vez que esté en
México y ya esté inscrito en el programa en el cual fue aceptado. En la otorgacion de la beca no
interviene el CENIDET. La asignacion de la beca sera de acuerdo a los criterios establecidos en la
Convocatoria emitida por la Secihti, asi que debes tener claro que a pesar de ser Aspirante Aceptado
y a pesar de estar inscrito en el programa de posgrado, la asignacién de la beca por parte de la Secihti,
no estara garantizada. Por lo tanto, deberas contar con los recursos suficientes para mantenerte
durante el primer semestre y solicitar tu postulacion en el siguiente semestre, ten presente que la beca
no es retroactiva.

¢ Qué requisitos previos debo cumplir para hacer mi solicitud a la maestria?

1. Debes contar con un titulo relacionado con el area afin al programa de posgrado de tu interés

2. Tener un promedio minimo de 80 en escala de 1 a 100, o su equivalente

3. Al momento de hacer tu solicitud, tus documentos deben estar apostillados o legalizados, segun
corresponda; o estar en vias de concluir este proceso, el cual debe ser antes de la fecha de
inscripcién del proceso de admisién solicitado

4. Debes prever gastos de manutencion y hospedaje para un semestre, esto, en caso de que el

" De acuerdo a la Ley de Migracion, Articulo 194 y 200, El Instituto tendra la facultad de verificar que las personas
extranjeras que se encuentren en el territorio nacional cumplan con las obligaciones previstas en la Ley, si no
ocurre, y se detecta que alguna persona extranjera no cuenta con documentos que acrediten su situacién
migratoria regular en el territorio nacional, se pondra de inmediato a la persona extranjera a disposicién del
Instituto para que se resuelva su situacion migratoria. Las autoridades migratorias substanciaran (abordaran el
asunto por la via procesal hasta ponerlo en estado de sentencia) los procedimientos correspondientes y aplicaran
las sanciones establecidas en la Ley, sin perjuicio de lo dispuesto por otros ordenamientos legales.
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CONAHCYyT no te asigne la beca
Si cuentas con lo anterior, entonces: realiza tu registro en el Sistema de Registro de Aspirantes ubicado
en la pagina web de Admisién. Sube los documentos ahi indicados,

¢ Qué tramites debo seguir para ingresar a la maestria del CENIDET?

1. Tramites para el procedimiento de admision:

Entrar al Sistema para el Registro de Aspirantes, hacer el Pre registro; entrar al sistema
llenar la cédula de registro, enviarla y, subir los documentos ahi indicados:

Si cuentas con promedio de 90 o superior, puedes solicitar el Pase automatico al curso
propedéutico (Carta solicitud de Exencion del examen de admision) para las maestrias de
Ingenieria Electronica, Ciencias de la Computacion, Ingenieria Mecanica y Ciencias de la
Ingenieria. Esta carta la debes enviar al jefe del departamento del posgrado de tu interés

Si no cuentas con este promedio, entonces consulta las Guias de estudio correspondientes
y preparate para el examen.

Deberas cubrir el costo por el derecho a participar en el Proceso de admision a través de
una transferencia bancaria. El nUmero de cuenta bancaria lo encontraras en la pagina del
proceso de admision del CENIDET

Presentar el examen de admision en las fechas indicadas

Si resultas ser un Aspirante aceptado al programa de maestria, desde la Subdireccion
Académica del CENIDET se gestionara el envio de la Carta de Aceptacion al programa de
posgrado elegido. El costo derivado por el envio desde México a tu pais de origen, la debera
pagar cada aspirante extranjero aceptado

2. Tramites para que tus documentos sean validos en México y para que procede la beca

El apostillado o legalizacion sélo se hace en tu pais de origen, a través del Ministerio de Relaciones
Exteriores. Los documentos que deben pasar por este proceso son:

Acta de nacimiento

Titulo de licenciatura.

Certificado de licenciatura.

Carta de equivalencia del promedio general obtenido, en la escala de 0 a 100 de licenciatura

Los Certificados, diplomas, constancias, titulos o grados académicos que amparen los estudios
realizados en el extranjero deberan incluir, entre otros puntos:

Los periodos en que se cursaron los estudios

Las materias o asignaturas (el nombre depende de cada pais)
Las calificaciones de las mismas vy,

Los créditos

3. ¢ Como saber si requiere Apostillar o Legalizar los documentos?

Es importante que verifiques si tu pais es miembro de la Convencion de la Haya sobre la Apostilla:

- Si tu pais es miembro de la Convencion de la Haya, tus documentos deben estar Apostillados? por
la autoridad gubernamental del pais emisor.

2 Lineamientos generales para la expedicion de visas que emiten las secretarias de Gobernacion y de Relaciones
Exteriores, Capitulo I, Disposicion Décimo Primero.
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- Si tu pais no es miembro de la Convencion de la Haya, tus documentos deben estar Legalizados.
Si este es el caso, tus documentos deben incluir dos legalizaciones:

e Legalizacién diplomatica: deben estar Legalizados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores o por la autoridad que defina el Gobierno del pais de origen del aspirante;

o Legalizacion consular. los documentos con Legalizacion diplomatica, deberan ser
legalizados por las Representaciones Diplomaticas y Consulares de México ubicadas en el
lugar en donde se expidio el documento legalizado. La legalizacion de firmas y sellos de un
documento es un requisito formal que no prejuzga sobre su contenido ni le da valor juridico
alguno a lo expresado en el mismo. Esta legalizacion surtira efectos en la RepublicaMexicana
sin necesidad de que las firmas de dichos funcionarios requieran a su vez ser legalizadas
por la Secretaria de Relaciones Exteriores.

4. Si el idioma de tu pais es diferente al espanol

Ademas de apostillar o legalizar los documentos ya indicados, debes solicitar en la Oficina Consular
de México en tu pais de origen, la Traduccion de dichos documentos. Los documentos traducidos
mas los originales lo debes traer a México. Los planes y programas no requeriran de apostilla o
legalizacion, ni de traduccién oficial, asi que puedes traducirlos tu, si asi lo prefieres.

Ya tengo la Carta de Aceptacion® al Programa de Posgrado... ; Qué es lo que sigue?

Con tu Carta de Aceptacion al Programa de Posgrado, podras tramitar en la Oficina Consular de
México ubicada en tu pais de origen, la Visa Residente Temporal Estudiante. La expedicién de ésta
Visa es una facultad exclusiva de las oficinas consulares, por lo tanto, en territorio nacional no hay
posibilidad de obtener la condicion de dicha estancia respectiva.

o Tramite migratorio: En tu entrada al pais de México debes revisar que seas registrado como
estudiante en la Forma Migratoria Mdltiple (FMM). Esta forma tiene que ser canjeada en un
maximo de 30 dias naturales (contados a partir de tu internacién a México), por la Tarjeta
Residente Temporal Estudiante. El tramite se denomina: Expedicion de documento
migratorio por canje. La autorizacién de la caracteristica migratoria como estudiante, en el
Instituto Nacional de Migracién (INM) no causa derechos, pero la prérroga de la estancia si
causa derechos, los cuales deberas pagar de conformidad con la Ley Federal de Derechos
vigente.

e En caso de que transcurran los 30 dias naturales y no hayas canjeado la tarjeta, tendras que
salir nuevamente del pais para obtener una nueva Visa y la Tarjeta Residente Temporal
Estudiante. Es importante que tengas claro que cualquier otro tipo de visa no te sera valida
para inscribirte en el programa de posgrado.

Los aspirantes extranjeros deben contar de manera anticipada con su VISA y TARJETA de Residente
Temporal Estudiante (TRTE), este ultimo documento es indispensable para el registro de CVU, debido
a que contiene la Clave CURP, asi como para tramitar la Firma electrénica e.firma ante la oficina del
SAT y para tramitar la cuenta bancaria a través de la cual se hace llegar el monto del apoyo a
aspirantes.

3 De acuerdo con la Ley General de Poblacion, Articulo 43, la admision al pais de un extranjero lo obliga a cumplir
estrictamente con las condiciones que se fijen en el permiso de internacion. Por su parte, el extranjero debe
atender a lo indicado en el Articulo 65, Estan obligados a informar al Registro Nacional de Extranjeros, de sus
cambios de calidad o caracteristica migratoria, nacionalidad, estado civil, domicilio y actividades a que se
dediquen, dentro de los treinta dias posteriores al cambio.
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Ya tengo mi nueva Visa y la Tarjeta de Residente Temporal Estudiante ; Qué es lo que sigue?
Para inscribirte en el programa, debes presentarte en las instalaciones del CENIDET y entregar la
documentacion original y con las copias requeridas en la oficina de Servicios Escolares:

1. Inscripcion al programa de posgrado: Una vez que hayas obtenido tu Tarjeta Residente
Temporal Estudiante lo que sigue es:

1) Hospedarte

2) Generar el Curriculum Vitae (CVU) en la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e
Innovacioén (Secihti)

3) Inscribirte en el programa de posgrado

4) Tramitar una cuenta bancaria

5) Tramitar la e.firma* ante el SAT

En el momento de la inscripcion® debes presentar los siguientes documentos en este orden:

1. Cédula de registro firmada

2. Fotografias tamafio infantil (4 fotos, pueden ser a color o blanco y negro)

3. Titulo, Cédula y Acta de examen profesional (apostillados o legalizados en tu pais de origen)

4. Certificado de estudios de Licenciatura. Carta de equivalencia del promedio general obtenido, en la
escala de 0 a 10, emitido por la IES-CII.

5. Curriculum Vitae personal

6. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

7. Acta de nacimiento (apostillada o legalizada en tu pais de origen)

8. Credencial de elector / pasaporte vigente

9. Carta de residencia o comprobante de domicilio (recibo de agua, luz, teléfono)

10. Certificado médico con tipo de sangre

11. Comprobante oficial de pago

12. Informacién del Curriculum Vitae Unico (CVU) de la Secihti (Aportar los datos: niimero de CVU;
Usuario; Contrasefia)

13. Numero de seguridad social del IMSS (Es necesario obtener la hoja de asignacién de Numero de
Seguridad Social, al menos una semana antes de la inscripcion)

14. Aportar la informacién de que ya se cuenta con la E-firma la cual es necesaria para que el CENIDET
realice la postulacion a la beca de la Secihti. No es necesario enviar archivos de la e-firma.

15. Copia de VISA Y Tarjeta de Residente Temporal Estudiante (TRTE).

2. Postulacion beca de la Secihti: La postulacion y solicitud de beca ante la Secihti, le corresponde
a cada estudiante ya inscrito en el programa de posgrado, esto, de acuerdo a los criterios de la
Convocatoria vigente emitida por la Secihti vigente. Para mantener la beca, el estudiante extranjero,
debe ajustarse al reglamento marcado para la misma.

4 La E-Firma solo la debe tramitar el aspirante aceptado en el programa de posgrado respectivo; si no es
aceptado, no tiene ningun sentido tramitarla. La E-firma, se tramita de manera presencial, previa cita, en las
instalaciones del Sistema de Administracién Tributaria (SAT). Es un conjunto de datos y caracteres que identifica
al solicitante para realizar tramites y servicios por internet en el SAT, asi como en otras Dependencias, Entidades
Federativas, Municipios y la iniciativa privada. La E-Firma es Unica, es un archivo seguro y cifrado, que tiene la
validez de una firma autdgrafa y su tramite es gratuito.
5 Una vez completada la inscripcién y que aparezca en su CVU-Secihti “Convenio firmado”, el estudiante debera
descargar los siguientes tres documentos: 1) Instructivo para Apertura de cuenta bancaria; 2) Carta de
presentacion al banco; 3) Carta para la institucion bancaria. Con estos documentos debera asistir a la sucursal
bancaria de manera presencial, para tramitar la cuenta bancaria. Una vez hecho esto, debera ingresar a su CVU
y agregar el numero de la cuenta bancaria en el lugar correspondiente. Si la Secihti asigné la beca, entonces
procedera a la validacion con el banco y si es favorable, entonces se procedera con la dispersion de la beca.
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3. Situaciéon migratoria durante los estudios: Durante tu estadia en México, es obligatorio lo
siguiente:

o Notificar cambios de domicilio, estado civil, campus o carrera ante el Instituto Nacional de
Migracion (INM) de la Secretaria de Gobernacion, dentro de los primeros 20 dias de realizado
el cambio. De nohacerlo te haras acreedor a una multa por parte del Instituto Nacional de
Migracion (Ley de Migracion Art. 158°).

e Renovar la Visa anualmente en el Instituto Nacional de Migracién, por el tiempo que duren
los estudios. Se debera renovar dentro de los 30 dias naturales previos al vencimiento del
documento migratorio, (Ley de Migraciéon Art. 52, inciso VIIl). Esta Visa no genera
antigliedad.

e En tu caracter de estudiante extranjero con Tarjeta de Residente Temporal Estudiante,
incorporado al programa de posgrado, solamente podras salir del pais en periodos
vacacionales o cuando se realice una estancia académica.

Ya estoy inscrito y ¢ ahora qué sigue?

Una vez que estés inscrito/a, tendras el estatus de Estudiante de Tiempo Completo durante la
vigencia de la beca y tienes que hacer lo siguiente:

Primer semestre
1. Atender la carga académica durante el semestre’ indicado. El promedio minimo a obtener es 80, si
no se cumple, se retirara la beca otorgada por la Secihti, y podras inscribirte en el siguiente
semestre, pero ya no recibiras la beca hasta que no recuperes el promedio, pero la beca no sera
retroactiva.

¢ Qué obligaciones tiene un becario de la Secihti?

e Aceptar el compromiso de ser un estudiante de tiempo completo durante la vigencia de la beca

e Mantener la calidad académica o el desempefio previsto en el Programa de Estudios, o el
proyecto aprobado, respetando en todo momento la reglamentacion académica y administrativa
que establezca la institucion, empresa u organizacién en la que realicen los estudios o proyecto
durante el plazo de la beca.

e Sujetarse a la normatividad y a los procedimientos de seguimiento establecidos por la Secihti.

e Mantener un promedio igual o superior a 80 o su equivalente en el periodo lectivo y no
reprobar materias.

¢ Al final de cada semestre se debera subir un informe de evaluacion el cual debe incluir dos

6 Atender a la Ley de Migracion en los Articulos 150 (multa de 100 a 500 dias de salario minimo): “se multara al
mexicano/a que contraiga matrimonio con extranjero/a solo con el objeto de que éste ultimo pueda radicar en el
pais, acogiéndose a los beneficios que esta Ley establece para estos casos; igual sancién se impondra al
extranjero”; y Articulo 158 (multa de 20 a 100 dias de salario minimo) Federal: “Se impondré multa a los
residentes temporales y permanentes que se abstengan de informar al Instituto de su cambio de estado civil,
domicilio, nacionalidad o lugar de trabajo, o lo hagan de forma extemporanea.” La notificacion de este cambio
debera comunicarse dentro de los noventa dias posteriores a que ocurra dicho cambio (Articulo 63), de lo
contrario se cancelara su condicion de residente temporal estudiante (Articulo 64).
7 Si el estudiante extranjero causa baja en cualquier semestre, la institucién emitira un Oficio dirigido al Instituto
Nacional de Migracién y notificara la baja, en un plazo maximo de treinta dias naturales. El extranjero dado de
baja se pondra a disposicion del INM, para que se inicie el procedimiento administrativo migratorio
correspondiente.
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documentos: 1) Formato de evaluacion del desempefio del becario y; 2) boleta de calificaciones
del semestre o boleta de calificaciones del periodo evaluado (con firmas y sellos respectivos).

e Mantener actualizados sus datos personales en el CVU.

e Ejercer el derecho de peticion ante los servidores publicos de la Secihti, de manera
respetuosa y por escrito.

e En caso de realizar una actividad laboral®, ésta debe estar relacionada con el tema de estudios
que se cursa, Y no debera exceder mas de ocho horas a la semana. Este hecho debe hacerse
del conocimiento de la Coordinacion del programa, la cual debera reportarlo mediante oficio al
Instituto Nacional de Migracion

e Cumplir con la Retribucién social en tiempo y forma, y subir las evidencias en la plataforma de
la Secihti

e Cumplir con la obtencién del grado al término de la vigencia de la Beca Nacional

e Debera liberar la beca otorgada por la Secihti, realizando el tramite de Conclusion de beca, el
cual consiste en subir tu acta de examen o titulo perfectamente escaneado (a color y legible)
para que la Secihti te libere la beca y te den tu Carta de reconocimiento.

e Dar aviso al Instituto Nacional de Migracion por la obtencion del grado

Ya conclui mis estudios )
¢ Qué debo hacer para legalizar mi CERTIFICADO y TITULO DE MAESTRIA?

Graduacion
1. En caso de requerir de un plazo adicional (a partir del mes 25), en el cual ya se concluyé el periodo
de vigencia de beca), para concluir con la elaboracion de tesis o para sustentar el examen de grado,
deberas solicitar en el departamento de Servicios Escolares del CENIDET, una Carta o Constancia
en la que conste que estas en visperas de graduarte, Con este documento podras solicitar tiempo
adicional ante el Instituto Nacional de Migracién, quien a su juicio, emitira la resolucion
correspondiente.

2. Una vez que presentes el Examen de grado y lo apruebes, el departamento de Servicios Escolares
del CENIDET, tramitara tu Certificado de estudios y el Titulo del grado obtenido, el costo del
tramite dependera de las cuotas institucionales vigentes. El Titulo certifica que has cumplido los
requisitos académicos previstos por las leyes aplicables; pero, no ampara su ejercicio profesional.

8 Debes tener claro que ninguna de las Visas otorga el permiso para trabajar a cambio de una remuneracion; pero
si un residente temporal, y becario del CONAHCyT, decide cambiar su Condicién de estancia, y realizar
actividades remuneradas durante sus estudios de posgrado, debera cumplir con las disposiciones de la
legislacién aplicable en la materia y obtener las autorizaciones de las autoridades competentes: 1) obtener la
autorizacién por parte de la Coordinacion del programa de posgrado en la cual realiza los estudios, a través de
una Carta de conformidad, en la cual se indique que dichas actividades son parte del plan de estudios que esta
cursando (Ley de Migracion Articulo 164 y 165). 2) Posterior a ello, el estudiante debe notificar, dentro de los
siguientes noventa dias naturales después de haber iniciado, al Instituto Nacional de Migracién y pagar los
derechos correspondientes, de acuerdo a la Ley Federal de Derechos vigente, Articulo 13, fraccién Ill. 3) Una
vez hecho lo anterior la autoridad migratoria emitira la resoluciéon que corresponda, si es favorable, podras
trabajar; si es negativa, no podras trabajar. Esto es asi porque de acuerdo a la Ley de Migracién (Articulo 61) y
a la Ley General de Poblacion (Articulo 58) ningun extranjero podra tener dos Condiciones de estancia o
migratorias simultdneamente. 4) Por su parte, el Empleador debe tener una Constancia de Inscripcién de
Empleador emitida por el INM, y atenerse a lo indicado en la Ley de Migracién (Articulo 166 y 167), Ley General
de Poblacion (Articulo 60, 61 y 74). 5) Por ultimo, de acuerdo con la Ley de Migracion, Articulo 163, fraccion
IV, y Articulo 168, en el caso de que las personas extranjeras incumplan con las disposiciones legales aplicables
o carezcan de la autorizacion referida (es decir, decidan trabajar de mutuo propio y sin informarlo), la autoridad
competente resolvera y solicitara al Instituto que se inicie el procedimiento administrativo migratorio
correspondiente, en este caso, cancelar la tarjeta de visitante o de residente temporal estudiante.
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3. La Cédula Profesional no la podras tramitar, porque el propésito de la beca de la Secihti es que
obtengas experticia en una disciplina cientifica, y regreses a tu pais de origen a ejercer tu
profesion, y no para que te quedes a trabajar en México. Por lo tanto, no es necesario que tramites
la Cédula Profesional.

Legalizaciéon de documentos que avalan grado académico obtenido
1. Le corresponde a cada egresado, legalizar los documentos que avalan grado académico obtenido,
por lo tanto, con el objeto de que el titulo y certificado obtenido en nuestro pais, no tenga problemas
de revalidacion al regresar a tu pais o presentarlo en otro diferente. Cuando obtengas tu Titulo
otorgado por la instituciéon receptora, deberas legalizarlo junto con tu Certificado de estudios, ante
las siguientes instancias:

a) Secretaria de Gobernacion® de México
b) Secretaria de Relaciones Exteriores de México
c) Embajada del pais origen del estudiante

2. Una vez concluido los estudios de posgrado, deberas iniciar los tramites ante el Instituto Nacional
de Migracion para retornar a tu pais y con ello participar en el fortalecimiento tecnolégico, cientifico,
cultural, humanistico y con ello, ayudar a engrandecer a tu pais de origen. Este es el propdsito
ulterior y solidario de la beca otorgada por la Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e
Innovacioén (Secihti) de México.

® De acuerdo con la Ley General de Poblacion, Articulo 50, Todos los extranjeros que realicen en México
investigaciones o estudios técnicos o cientificos, entregaran a la Secretaria de Gobernacién un ejemplar de dichos

trabajos aun cuando éstos se terminen o impriman en el extranjero.

7



